附件4
中国农垦经贸流通协会分支机构管理办法
（征求意见稿）
第一章　总则
第一条　为规范中国农垦经贸流通协会（以下称“协会”）对所属分支机构（分会、专业委员会，下同）的管理，根据《社会团体分支机构、代表机构登记办法》和《中国农垦经贸流通协会章程》制定本办法。
　　第二条　分支机构是由同行业（专业，下同）会员自愿组成的非营利、非法人机构，应当遵守协会章程，按照协会赋予的职能和任务，在本行业范围内开展工作，为会员提供服务。
　　第三条　协会秘书处负责分支机构的日常管理工作。
第二章　职能
　　第四条　分支机构的职能任务：
（一）了解本分支机构内会员的基本情况，团结会员实现可持续科学发展的目标；
（二） 组织会员贯彻与本行业相关的法律、法规和政策，了解贯彻落实情况； 

（三）通过协会向行业主管等有关部门反映本分支机构会员的意见和建议；
　 （四）在本分支机构范围内组织开展交流、培训与合作，为会员提供业务咨询和信息服务；
（五）与国内本行业的其他社团组织、院校和科研单位等开展合作；
　 （六）在本行业范围内发展会员，代收会费（既是协会会员又是分会会员的
单位可只缴纳分会会费）； 

（七）承办协会交办的其他工作。
第三章　设置
第五条　设置分支机构，须由5个以上同行业会员作为发起单位向协会秘书处提出书面申请。申请材料主要包括：
　 （一）设置分支机构的理由；
　 （二）分支机构的名称与业务范围；
　 （三）组织机构及内部管理制度；
　 （四）经费的来源及使用管理办法；
　 （五）拟任主要负责人的基本情况及其所在单位意见；
　 （六）分支机构的筹备工作计划及筹备组人员名单。
第六条　协会秘书处应对发起单位提出的申请材料进行初步审核，经初步审核合格的，由协会秘书处以提案的方式向协会常务理事会提出申请。常务理事会应以会议方式研究设置分支机构的申请，经研究批准的申请，由常务理事会报请协会理事会审议。在常务理事会研究以及理事会审议期间，可邀请发起单位派代表列席说明情况并回答常务理事或理事提出的问题。
第七条　发起单位关于设置分支机构的申请经协会理事会审议通过后，由协会秘书处向业务主管部门和登记管理机关办理有关手续。经批准后，发起单位可启动分支机构的筹备工作。筹备工作就绪后，应及时召开分支机构成立大会。
　　第八条　分支机构应本着精简高效的原则组建其领导机构，领导成员每届任期为3年，应由其全体会员选举产生。可连选连任，但不得超过3届。主要领导成员的年龄，不得超过70周岁。
第四章　管理
第九条　分支机构原则上应按年度计划开展工作。在次年一月底以前，以书面形式向协会报送本年度的工作总结和经费收支情况，同时提交下年度工作计划。分支机构开展未列入年度计划内的工作时，须事先征求协会意见，经协会同意后方可实施。
第十条　分支机构应坚持为会员服务的宗旨，本着公正、公开、公平的原则开展工作。认真执行规章制度，切实加强内部管理；虚心听取会员的意见建议，及时向会员通报有关情况。　　　
第十一条　分支机构可根据其会员的要求及业务发展需要，在本机构内组织专业性的业务小组（如联盟等），以更有针对性地组织专业活动，开展有益于会员的合作。业务小组须经协会常务理事会批准成立，由分支机构参照本办法负责管理。
第十二条　分支机构属非法人结构，不得开设独立的银行账号，其财务工作由协会分设户头，统一管理。
　　第十三条　分支机构经费来源：
　  （一）会费所得；
　　（二）合法收入；
　　（三）社会及会员单位的捐赠与资助；
　　（四）协会的补助。
　　第十四条　分支机构在工作中出现以下情形的，协会可根据情节轻重分别作出批评、限期整改、更换主要领导以及提请撤销该分支机构的处理决定：
　 （一）违反国家的法律、法规和有关政策，违反协会的章程以及分支机构的规章制度；
　 （二）未按“中国农垦经贸流通协会××分会”的名称而擅自在分支机构名称前冠以“中国”、“全国”和“中华”等开展对外宣传、推介和合作等活动的； 

   （三）超出经审批的职能和工作任务范围开展活动，且事前未向协会请示或虽经请示但未获协会批准的；
　 （四）分支机构长期不开展工作。无故不完成协会交办的工作或不执行协会决议的。
第十五条　分支机构的变更、合并和撤销，须报经协会常务理事会批准并报请协会理事会审议通过。按规定报有关部门审核备案。
第五章　附则
第十六条　本办法经协会理事会批准后实施。
第十七条　本办法由协会秘书处负责解释。
